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1. Miljéledning

1.1 Miljéansvariga

En miljo- och klimatgrupp ar utsedd av Medlefors som har i uppdrag att utifran var
miljo- och hallbarhetspolicy, kontinuerligt folja upp och ta fram forbattringsforslag
for att utveckla och intensifiera Medlefors miljé- och hallbarhetsarbete. Gruppen har
dven i uppdrag att utfora en arlig 6versyn av Green Key kriterierna. Annamaria
Hedlund, rektor/verksamhetschef, ar ytterst ansvarig for Medlefors miljé- och
hallbarhetsarbete.

Miljo- och klimatgruppen

Emma Lundmark, emma.lundmark@medlefors.se
Linda Carstedyt, linda.carstedt@medlefors.se
Gunilla Andersson, gunilla.andersson@medlefors.se

Ytterst ansvarig
Annamaria Hedlund, annamaria.hedlund@medlefors.se
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1.2 Milj6- och hallbarhetspolicy

Medlefors ar en plats for manniskors moten inramat av bra miljéo samt god och véllagad mat, en
plats dar larande, moten, delaktighet, medarbetarna och gladje star i fokus. Medlefors, med dess
styrelse, vill erbjuda vara gaster och studerande en upplevelse och laromilj6é dar arbetet for en
hallbar framtid genomsyrar och &r en naturlig del av det dagliga arbetet.

Alla ménniskors lika varde dr Medlefors varmt om hjartat och vart motto ar
Kom som du ar — ga dit du vill

Vi arbetar darfor aktivt for lika behandling och lika rattigheter for saval medarbetare som gaster
och studerande. Vi atar oss att forebygga och minska miljépaverkan fran var verksamhet och jobbar
aktivt med standiga forbattringar gallande vart hallbarhetsarbete, bland annat genom att formulera
arliga mal. Vi fokuserar pa att utbilda och informera saval personal, studerande och gaster inom
miljo och hallbarhet for att nd 6kad miljomedvetenhet och engagemang. Som en del av Medlefors
sociala och ekonomiska hallbarhetsarbete deltar vi aktivt i flertalet projekt for att utveckla saval
individers som organisationers formaga att mota de utmaningar som foljer med omfattande
forandringar i samhalle och arbetsliv.

Var storsta direkta miljopaverkan kommer fran var férbrukning av resurser sdsom energi, vatten och
avfall. Vi stravar efter att aktivt minska var férbrukning av energi och vatten och jobbar med
avfallsminimering och kallsortering. Vi anvander 100 % fornybar el, miljéanpassade produkter och
resurseffektiv teknik. Vi mater och 6vervakar var miljoprestanda regelbundet, bland annat genom
att mata var vatten-, el- och energiforbrukning.

Vi har dven en stor indirekt miljopaverkan i form av de inkdpsval vi gor, till exempel géllande
livsmedel, inventarier och kemikalier. Medlefors inkdp skall praglas av effektivitet, kompetens och
miljohansyn, dar basta totalekonomi ar malet. | var restaurang atar sig Medlefors darfor att kdpa in
ekologiska, miljomaérkta och sdsongsanpassade livsmedel i sa stor utstrackning som mgjligt samt att
minimera matsvinn och kdpa miljdmarkta rengdringsprodukter.

Att folja lagar, regler och andra krav ar fér oss en miniminiva, och vi atar oss att ga langre an
géllande lagar och regler inom miljo- och hallbarhetsomradet.

Medlefors vill ga i braschen for att skapa en hallbar laromiljé och besdksnaring och inspirera andra
aktorer, leverantoérer samt gaster, studerande och personal att engagera sig i miljo- och
hallbarhetsfragor. En miljo- och klimatgrupp har utsetts som har i uppdrag att, utifran var miljé- och
hallbarhetspolicy, kontinuerligt folja upp och ta fram férbattringsforslag for att utveckla och
intensifiera vart miljé- och hallbarhetsarbete.
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1.3 Resepolicy

Resepolicyn galler alla resor som gors i tjdnsten och betalas av Medlefors. Syftet med resepolicyn
ar att vara ett styrinstrument for ett miljovanligt, effektivt och sdkert resande.

God planering minskar behovet av resor

Om mojligt kan konferenser och méten ibland ersattas av t ex digitala moten. Vid val av konferens-
eller motesort ska reseavstand och tillganglighet med kollektiva fardmedel vagas in. Vid
tjansteresa till annan ort ska grundprincipen vara att ha flera méten inom ramen f6r samma resa.

Medlefors policy ar att alltid vdlja det mest miljovanliga alternativet for tjdnsteresor med minsta
moijliga klimatpaverkan. Klimatkompensation ska ske med metoder som tar hansyn till saval
ekologiska som sociala aspekter.

Inrikes tjdnsteresor

| forsta hand ska tag och buss anvandas. Inrikes flygresa kan géras om motsvarande resa med tag
tar mer n 5 timmar enkel vag. Ovriga avvikelser fran policyn kan ske med hansyn till hdlsoskal och
andra privata aspekter och avgors av narmaste chef eller rektor/verksamhetschef. Tjansteresa
med bil kan bli aktuellt ndr resmalet inte rimligtvis kan nas med allmdnna kommunikationer. Den
bil foretaget kdper eller hyr ska ha lag bransleforbrukning, hég miljoprestanda bl.a. med avseende
pa utslapp av giftiga @mnen, samt ha goda trafiksakerhetsegenskaper. Vid taxiresor bor alltid
miljotaxi bestallas.

Kortare tjansteresor
For de kortare tjansteresorna anvands framst egen bil. Milersattning utgar enligt gillande avtal.
Om studerande/deltagare ar medresenarer galler gangse forsakringar.

Utrikes tjdnsteresor

Utrikes resor sker oftast med flyg. Dock ska det alltid undersékas om det finns méjlighet till
miljévanligare alternativ, speciellt i de fall ddr motsvarande resa med tag tar mindre &n 5 timmar
enkel vag.

Boende pa resor

Vid val av boende ska hansyn tas till basta miljoprestanda, lokala initiativ och ekonomi.

| samband med arsredovisningen ska resepolicyn féljas upp och redovisas genom Medlefors
interna arbete.
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1.4 Inkopspolicy

Medlefors inkdpspolicy syftar till att skapa rationella, miljomassiga och sakra rutiner vid anskaffning
och upphandling. | verksamheten tillampas en delegering av ratten att kdpa varor och tjanster.
Delegeringen bygger pa att beslut om ink6ép av varor och tjanster ligger i linje med mal, planer,
handlingsprogram och upphandlingsbestdammelser samt att kostnaderna ryms inom fastlagd budget.
Befogenhet att kOpa varor och tjanster ligger inom ramen foér det ansvar som fastlagts for de olika
befattningarna enligt delegationsordningen. Medlefors ink6p skall praglas av effektivitet, kompetens
och miljohansyn, dar basta totalekonomi ar malet. Som ett av flera kvalitetskrav skall vi vaga in
natur-, milj6- och arbetsmiljoaspekter vid vara inkdp. Medlefors @mnar darfor prioritera inkop som
ar miljévanliga och klimatsmarta for verksamhetens alla avdelningar. Vi soker aktivt I6sningar for att
reducera inkop av exempelvis engdngsmaterial och forbrukningsvaror samt har som mal att 6ka
andelen ekologiska livsmedel for varje ar. Féretradare for Medlefors ska upptrada pa ett affarsetiskt
satt och vi skall uppfattas som krdavande och skickliga inkdpare. Huvudregeln ar att
rektor/verksamhetschef fattar inképsbeslut, det vill sdga utser leverantdr/entreprendr och beslut
om pris och villkor. Fér att minska klimatpaverkan férséker vi dven samla vara inkoép fran redan
utvalda leverantorer.

Medlefors har inképsavtal/rabattavtal med ett antal leverantorer, som i forsta hand ska anvandas
vid inkdp. Vid inkdp skall vi, i foérsta hand gora avrop mot faktura stalld till:

Medlefors Folkhogskola, organisationsnummer 894701-8480
Kund-id LKH1237

FE 108

105 69 Stockholm

Faktura i PDF-format kan med fordel mailas till; IkhnOOOO@tps.banctec.se

Kan faktura ej erhallas kan vi gbra inkdp via vara betalkort/kreditkort/foretagskort enligt delegering
av rektor/verksamhetschef. Det ar da viktigt att vi ser till att vi far bade ett kvitto och en
specifikation av vad vi kdpt dar det klart och tydligt gar att utldsa vad képet avser, inképsvardet samt
moms. Dessa underlag skall lamnas till var redovisningsekonom for bevakning och avstamning mot
faktura fran Nordea. Gor vi bestallningar via internet ska vi inte gldmma att skriva ut dessa underlag,
kvitto och specifikation, och lamna till var redovisningsekonom.

| undantagsfall kan varje medarbetare forskottera ett inkép och erhalla en ersattning genom att
redovisa utlagg pa blanketten “reserdkning och 6évriga kostnader”. Mallen som skall fyllas i finns pa
intranatet Asikten och skall signeras av narmaste chef som sedan lamnar vidare till var
redovisningsekonom for hantering. For att hantera att ni far betalt for era utlagg skall dessa
redovisas pa en reserdkning senast den 5:e manaden efter att utlagget skett. For sent inlamnade
kvitton kan innebéra att ingen ersattning utgar. Glom dock inte att inkdpet skall godkdnnas av
respektive chef och att inkdpet maste registreras i Medlefors namn for att vara giltigt och for att
undvika eventuell skattekonsekvens. De kvitton som lamnas in far under inga omstéandigheter
innehalla andra varor dn de som kopts in till Medlefors. Kvitton med blandat innehall d.v.s. med
varor som ni sjdlva ska behalla samt varor som tillhor Medlefors far under inga omstandigheter
forekomma.
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